Méstska knihovna Blatna PéStUjeme kUlturu

Knihovni rad
Platny od 1. ledna 2024

ZAKLADNIi USTANOVENI

Poslani knihovny

Méstska knihovna Blatna, pfispévkova organizace mésta Blatna (dale jen
,knihovna®) je kulturnim, informaénim a vzdélavacim zafizenim mésta Blatna.

Je soucasti systému knihoven ve smyslu zakona ¢. 257/2001 Sb. v platném znéni
a je zaevidovana v evidenci knihoven na MK CR pod &islem 943. Jejim poslanim
je veskerou svou Cinnosti zabezpecovat vSem fyzickym a pravnickym osobam
rovny pFistup ke kulturnim hodnotam a informacim obsazenym v knihovnich
fondech a informaénich databazich knihovny, zprostfedkovavat pfistup k vnéjSim
informacnim zdrojam, pfispivat ke zvySovani kulturni a vzdélanostni drovné
obc¢ant. Knihovna ma regionalni plisobnost.

Sluzby knihovny

Méstska knihovna Blatna je zakladni knihovnou, ktera poskytuje verfejné
knihovnické, informacéni a daldi sluzby ve smyslu zak. &. 257/2001 Sb. v platném
znéni.

Pujcuje knihovni dokumenty knihy, noviny, €asopisy, CD-ROM, MP3, DVD,
e-Ctecky, audioknihy, deskové hry a dalSi dokumenty, didaktické pomucky pro déti
se specifickymi vzdélavacimi potfebami, a to absencné nebo prezenéné podle
jejich charakteru a pfisludnych autorskych prav.

Poskytuje bibliograficke, referenéni a faktografické informace, aj.

Pfipravuje a pofadéa kulturné vzdélavaci akce zejména v oblasti prace
s informacemi, besedy o literatufe a hudbé a jejich tvlrcich, o &tenafstvi,
prednasky, vystavy apod. pro Sirokou vefejnost.

Umozriuje uzivateldm vyuzivani vlastnich i vnéjSich informacnich zdroji v€etné
internetu podle jejich charakteru a autorskych prav.

Zprostfedkovava na vyzadani literaturu, informace a dalsi sluzby z jinych knihoven
prostfednictvim meziknihovnich sluzeb.

Plantéi Kulturni Plantaz Blatna 1/16

nameésti Miru 212

388 01 Blatna

IC 00375951
www.plantaz-blatna.cz



Pracovisté knihovny

Své sluzby knihovna poskytuje v prostorach Kulturni Plantaze Blatna — nam. Miru
212, Blatna 388 01.

Provozni dobu knihovna zvefejiiuje prostfednictvim webovych stranek
www.plantaz-blatna.cz a pfed vstupem do knihovny. V odlvodnénych pfipadech
muze byt provozni doba upravena.

V souladu s planem revizi knihovniho fondu mlze byt knihovna po dobu revize
uzaviena. Knihovna muze byt uzaviena po dobu nezbytné nutnou z davodu
nahlych nebo planovanych provoznich pficin.

CTENARI A UZIVATELE KNIHOVNY

Uzivatelé knihovny

Pod pojmem uzivatel knihovny (dale jen ,uzivatel®) se rozumi ¢tenafi a dale kazda
osoba, ktera vstoupi do knihovny a vyuzije jejich jakychkoliv sluzeb v&etné tepla,
svétla a vybaveni.

Uzivatel je povinen fidit se ustanovenimi Knihovniho fadu, respektovat pokyny
knihovniku, podrobit se stanovenym, organiza¢nim, technickym a kontrolnim
opatfenim, ktera jsou potfebna pro ochranu majetku knihovny a zabezpedovani
fadného chodu sluzeb. VSichni uzivatelé knihovny jsou povinni respektovat pokyny
méstské policie nebo policie CR.

Registrace ¢tenare

Ctenafem knihovny (dale jen ,&tenaf”) se stava fyzicka nebo pravnicka osoba
vydanim ¢tenafského prikazu na zakladé vyplnéné ctenarské pfihlasky, dolozenim
spravnosti udaji osobnimi doklady a Uhradou registracniho poplatku. Registrace
je platna po dobu 365 dni. Registrace je zpoplatnéna dle platného ceniku knihovny
uvedeném ve VypUjcnim Fadu, ktery je soucasti pfilohy €. 2 tohoto knihovniho
fadu.

Ctenafem knihovny se mize stat

. kazd4 osoba s trvalym nebo dlouhodobym pobytem v Ceské republice, ktera
tuto skute¢nost dolozi ob&anskym prikazem nebo jinym platnym prikazem
totoZnosti, kde se daji ovéfit identifikaCni Udaje v€etné bydlisté,

. ob¢&an jiné statni pfislusnosti starSi 15 let po predlozeni prikazu totoznosti
(platného cestovniho pasu nebo narodniho prikazu totoznosti) nebo jiného
prikazu totoznosti, v némz jsou potvrzeny udaje o trvalém ¢i pfechodném
pobytu na tzemi CR,

. dité do 15 let, které predlozi pisemny souhlas rodi€l nebo jinych zakonnych
zastupcll ve formé podepsané ¢tenarské prihlasky ditéte a prokaze svoiji
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totoznost pfiméfenym zplsobem. Zakonny zastupce (rodic) ditéte je povinen
se prvni registrace v knihovné osobné zucastnit a uvést zakladni
identifika¢ni udaje dle platného ob&anského prikazu - jméno a pfijmeni,
datum narozeni, trvalé bydlisté, kontaktni adresu, e-mail, telefon. Zakonny
zastupce ditéte za dité jedna v pfipadech, kdy je to dle zakona nutné, jinak
jedna dité samostatné. Zakonny zastupce ditéte a dité jsou za zadvazky
ditéte vlici knihovné odpovédni spole¢né a nerozdilné (zakonny zastupce
ditéte ma pravo a povinnost zejména vracet vypUjéené dokumenty a hradit
poplatky). Dité i jeho zdkonny zastupce se svymi podpisy na pfihlasce
zavazuji dodrzovat Knihovni fad a souhlasi se vzajemné solidarni
odpovédnosti,

. pravnicka osoba na zakladé pfihlasky podepsané jejim statutarnim organem
a opatfené razitkem, po dolozeni dokladu o existenci a po pfedlozeni
platného ob¢anského ¢i sluzebniho prikazu jejiho pracovnika pisemné
povéfeného uskutecnovanim vypuljcek. Nositelem prav a zavazku je zde tato
pravnicka osoba, nikoliv povéfeny pracovnik.

Neni-li stanoveno jinak, uzivatelem knihovny se mize stat kazda osoba
bez vékového omezeni dodrzujici tento Knihovni fad.

Podepsanim &tenarské prihlasky se Ctenaf zavazuje, ze bude plnit vSechna
ustanoveni Knihovniho fadu a sou¢asné dava souhlas dle zakona €. 101/2000 Sb.
v platném znéni s vyuzivanim osobnich Udaju v rozsahu uvedeném v PFiloze €. 1
tohoto Knihovniho fadu. Po uplynuti platnosti ¢tenarského prikazu a vyporadani
vSech zavazku vici knihovné budou osobni Udaje z online databaze vymazany

a v pisemné databazi skartovany ve smyslu zakona o archivnictvi a spisové sluzbé
¢. 499/2004 Sb. v platném znéni. Podepsanim &tenarské prihlasky ditéte do 15 let
rodi€ ¢&i jiny zdkonny zastupce pfejima odpovédnost za dodrzovani knihovniho Fadu
ze strany ditéte, jak je popsano vyse.

Knihovna k registraci vyzaduje zakladni identifikaCni udaje Ctenafe, zejména jméno
a pfijmeni/firmu, trvalé bydlisté/sidlo, datum narozeni/identifikacni €islo a doklad,
kterym byla ovéfena totoZnost Etenafe/zastupce firmy a spravnost jim uvadénych
udaja. Dale kontaktni adresu, pokud se ¢tenar zdrzuje mimo své trvalé bydlisté.
Ctenar je povinen oznamit knihovné kazdou zménu zakladnich registrovanych
identifikacnich udaji. Knihovna doru€uje veskeré pisemnosti ¢tenafi na ¢tenafem
uvedenou kontaktni adresu, popf. na adresu trvalého bydlisté. Pokud na nékterou
z téchto adres nelze dorucit z divodu jejich nespravného uvedeni (neohlaseni
zmény) uzivatelem, ma se za to, Ze doruceni je u€inné okamzikem, kdy se
knihovna o nemoznosti dorucit dozvi. Toto opatfeni se tyka i ob&anl lenskych
statl EU.

Neregistrovany uzivatel se pfed kazdym vyuzitim pfistupu k internetu zaeviduje:
poskytne své jméno, pfijmeni, datum narozeni a &islo platného dokladu totoZnosti
(ob&anského prakazu, cestovniho pasu, fidic¢ského priikazu) knihovnikovi,

ktery tyto udaje ovéFi podle piedlozeného dokladu totoZnosti. Udaje nejsou
ukladany do online knihovniho systému a jsou evidovany jeden rok (tj. 365 dni

od data zapisu) vyhradné jako dukazni material v pfipadé zneuziti pfistupu

na internet pro trestnou Cinnost. Tyto Udaje jsou prabézné automaticky po uplynuti
Ihaty 365 dnu likvidovany.
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Ctenarsky prikaz

Ctenarsky priikaz je dokladem é&tenare pro styk s knihovnou. Je neptenosny,

tj. adresné sluzby poskytne knihovna jen ¢tenafi, ktery pfedlozi étenarsky prikaz,
ktery byl vydan jemu. Pfedlozeni prikazu vydaného jinému ¢Etenafi s umyslem
uvést knihovnu v omyl a obohatit se mlze byt kvalifikovano jako pfestupek proti
majetku podle 50 zakona ¢. 200/1990 Sb. v platném znéni, o pfestupcich (ve znéni
pozdéjSich predpist) nebo jako podvod podle 250 zakona €. 140/1961 Sb.

v platném znéni, trestni zakon (ve znéni pozdéjSich predpisu). Ztratu ¢tenarského
prikazu je &tenaf povinen ihned ohlasit. CtenaF zodpovida za kazdé zneuziti
¢tenarfského prikazu a také za zavazky vici knihovné vzniklé pfipadnym zneuzitim
jeho ¢tenarského prikazu. Platnost prikazu je 365 dni od jeho vystaveni nebo
obnoveni platnosti. K obnoveni musi ¢tenar predlozit k ovéfeni Udaju na étenarské
prihlasce svUj platny osobni doklad nebo prokazat svoji totoznost pfiméfenym
zplUsobem. Bez ¢tenafského prikazu se dokumenty zasadné nepujéuiji,

ve vyjimecném pfipadé Ize uskutecnit vypujcku na zakladé predlozeni platného
obcéanského prikazu. Vypujéené dokumenty Ize vratit bez ctenarského prikazu.

V pfipadech hodnych zvlastniho zfetele mize ¢tenaf zadat, aby sluzba byla
poskytnuta do rukou jeho zastupce. Za pfipad hodny zvliastniho zietele se
povazuje zejména pfipad, kdy se ¢tenar z objektivné existujicich dlivodl nemuze
do knihovny dostavit, a tato skute€nost by pfedstavovala zavaznou Ujmu na jeho
¢tenarskych pravech. Tuto skute€nost musi zastupce dolozit Etenafem
podepsanou plnou moci, kterou je nutné pfi kazdé registraci obnovit. Ctenarsky
prikaz ditéte mladSiho 15 let slouzi pouze ditéti. Jsou na néj poskytovany sluzby
a dokumenty odpovidajici véku ditéte, pfipadné jeho Skolnim potfebam.

V odlGvodnénych pFipadech (nemoc ditéte apod.) mlze knihovna poskytnout
vypUjcku uréenou pro dité zakonnému zastupci podepsanému na prihlasce ditéte.

Knihovna vydava registrovanym ¢tenarim jeden typ prikazl s ¢arovym kédem,
ktery &tenare opravnuje vyuzivat sluzby knihovny.

Registracni poplatky

PFi vystaveni ¢tenarfského prikazu nebo obnoveni jeho platnosti uhradi ¢tenar
naklady spojené s jeho evidenci - tzv. registraCni poplatek (dale registracni
poplatek). Vysi registraéniho poplatku stanovi platny cenik uvedeny ve Vypujénim
fadu.

Od registraéniho poplatku jsou osvobozeni uzivatelé z Domova pro seniory Blatna.
Osoby dle pfedchozi véty nejsou osvobozeny od jakychkoliv jinych poplatkd
a sankcnich plateb.

Zakladni prava a povinnosti uzivateltl knihovny
Uzivatelé knihovny jsou povinni zejména:

Seznamit se s Knihovnim fadem a fidit se jeho ustanovenimi, respektovat pokyny
knihovniku, podrobit se stanovenym organiza¢nim, technickym a kontrolnim
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opatfenim, ktera jsou potfebna pro ochranu majetku knihovny a zabezpecovani
fadného chodu sluzeb.

Prohlédnout si pfi pdjéovani knihovni jednotky a jsou-li poSkozeny, ohlasit to ihned
knihovnikovi. Jinak ¢tenafr nese odpovédnost za kazdé poskozeni, které bude
zZjisténo pfi vraceni knihovni jednotky a je povinen uhradit knihovné naklady na jeji
opravu nebo nahradu.

Zachazet s vypujéenymi knihovnimi jednotkami Setrné, chranit je pfed poskozenim,
ztratou a kradezi, nepuljcovat je dalsim osobam a vratit je do pfislusného provozu
knihovny ve stanovené Ihité. Nevystfihovat a nevytrhavat z nich, nevpisovat

do nich poznamky a nepodtrhavat ¢asti textu. Neposkozovat ¢arové kody.

Respektovat autorska prava a prava vyrobcu stanovena obecné platnymi pravnimi
predpisy.

Oznamit neprodlené zménu jména, bydli§té a dalSich udaji uvedenych

na Ctenarské prihlasce. Statutarni organ pravnické osoby je povinen oznamit
knihovné pisemné veskeré zmény tykajici se udaji uvedenych na ¢tenarské
pfihlasce v&etné zmén vztahujicich se na povéifeného pracovnika.

Prokazat totoznost platnym osobnim dokladem:

. pfi registraci do knihovny,

. pfi prodlouzeni platnosti ¢tenarského prikazu,

. pfi podani zadosti o ukonéeni zpracovani osobnich Gdajl ¢tenare,

. pfi vypisu historie vypujéniho konta ¢tenare,

. pfi pochybnostech knihovny (jejiho pracovnika), zda osoba prokazujici se
étenarskym prikazem je totozna s osobou, pro kterou byl ¢tenafsky prikaz
vydan,

. pfi zapujcce technického zafizeni,

. pfi vyuzivani internetu.

Pokud uzivatel prokazani totoznosti odmitne, knihovna mu odepre poskytnuti
prislusné sluzby. Uzivani sluzeb bude opét umoznéno po prokazani totoznosti.

Zachovavat vic&i svému okoli ohleduplnost, neobtézovat svym chovanim a projevy
ostatni uzivatele a navstévniky, respektovat zakladni hygienicka pravidla. Ve vSech
prostorach knihovny dodrZzovat klid a pofadek, do prostor nevnaset potraviny,
napoje a nic dalsiho, ¢im by mohl byt poSkozen knihovni fond a majetek knihovny.
Do prostoru knihovny neni povoleno stavét kola, jezdit na koleckovych bruslich

a kolobézkach. Neni povolen vstup se zvifaty, netyka se vodicich psi. Pouzivat
mobilni telefony Ize pouze v prostorach mimo puj¢ovny.

Nakladat Setrné s majetkem knihovny, zamérné neposkozovat a nezcizovat
vybaveni knihovny.

Odlozit svrchni odév, pfiru¢ni tasky a zavazadla v prostoru k tomu uréeném,
pokud je v provozu knihovny k dispozici. Za odloZené véci knihovna neodpovida.
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PFi odchodu z knihovny zaevidovat v§echny p(ijcované knihovni jednotky.
Vyneseni kterékoliv knihovni jednotky z fondu knihovny bez pfislusného zaznamu
o vypUjcce je pokladano za odcizeni.

Ve v8ech prostorach knihovny (i v pfilehlych chodbach) je pfisné zakazano koufit
(vCetné elektronickych cigaret). 2.5.2. Uzivateliim stizenym snadno pfenosnymi
a nakazlivymi chorobami nebo v jejichZ byté se nakazliva choroba vyskytla,

se neposkytuji Zzadné sluzby a neni jim povolen vstup do knihovny. UZivatelé jsou
povinni tuto skute¢nost ohlasit a zabezpecit desinfekci vypljéenych dokument.

PFi nedodrzeni povinnosti vy3e je knihovna opravnéna neposkytnout jakémukoliv
uzivateli knihovni sluzby ¢i jejich poskytovani omezit.

PODMINKY ABSENCNICH SLUZEB

Absen¢ni sluzby

Absenéni sluzby jsou poskytovany pouze ¢tenarim knihovny s platnou registraci
a vyrovnanymi zavazky.

O zpusobu zapujceni dila formou absenéni nebo prezenéni vypuljcky rozhoduje
knihovna v souladu se svym poslanim, s autorskymi pravy a pravy vyrobcl
vyjadfenymi v obecné platnych normach a s pozadavky na nutnou ochranu
knihovniho fondu. Ve vazbé na vySe uvedené se omezuje absenéni pljcovani
z pfiruénich fondu, pajéovani zvukovych dokumentl apod.

Na ¢tenarsky priikaz vystaveny ditéti do 15 let se pujcuji knihovni jednotky uréené
zejména ¢tenarim této vékové kategorie. Za vybér literatury zodpovida zakonny
zastupce.

Nezaplati-li ¢tenar po uplynuti 365 dnl registracni poplatek nezbytny pro obnoveni
¢tenarského prikazu, bude mu dal$i pujéovani umoznéno
az po uhrazeni poplatku.

PudjCovani je rovnéz preruseno pfi existenci jakéhokoliv finanéniho i vécného
zavazku vuci knihovné po uplynuti pfisluSnych |hat nebo na vlastni Zadost ¢tenare
(napf¥. pfi zcizeni nebo ztraté ¢tenarského prukazu). Zaniknou-li divody

k pferuSeni, pujéovani je opét obnoveno.

Vyhledavani knihovnich jednotek

Ctenar si samostatné nebo s pomoci knihovnika vybira knihovni jednotky pfimo
ve volném vybéru.
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Ceny za knihovnické a informaéni sluzby

Za pujceni vybranych knihovnich jednotek nebo vybrané sluzby se plati poplatky
podle platného ceniku knihovny uvedeného ve VypUGjénim fadu a vztahuji se vzdy
k jedné knihovni jednotce a jeji vypUjéce nebo jednomu druhu sluzby.

Vypujéni lhity

Vypdujéni Ihlty se urcuji podle typu knihovnich jednotek:

. knihy, e-Cte€ky, audioknihy, CD-ROM, DVD 8 tydna
. Casopisy 4 tydny

VypUjéni In(tu Ize zkratit a po¢et dokumentt snizit v zajmu ochrany a lep$iho
vyuziti dila.

Posledni ¢islo bézného roéniku ¢asopisu pljcéuje domu az po evidenci
nasledujiciho Cisla.

VypUuijéni Ihdtu si, neni-li timto knihovnim Fadem stanoveno jinak, maze ¢tenar
prodlouzit, u€ini-li tak pred jejim uplynutim a nezada-li dilo dalsi étenar. Celkova
doba vypujéni Ihuty nesmi prekrogit 70 dnll. Prodlouzeni vypujéni Ihtity maze
¢tenar provést osobné, prostfednictvim internetu, nebo telefonicky. VypUjéni Ihita
se prodluzuje o dobu, ktera se rovna vypujcéni Ihaté dané knihovni jednotky.

V oddvodnénych pfipadech je mozné povolit novou vypujcku téhoz dokumentu
ihned.

UzZivatel je povinen dodrzovat vypuijéni lhaty a vratit vypajéené knihovni jednotky
nejpozdéji posledni den vypUjéni Ihaty. Pfipada-li posledni den stanovené vypUjéni
IhGty na den, kdy je knihovna uzaviena, je uzivatel povinen vratit knihovni jednotky
nejblizsi den, kdy je knihovna oteviena.

Knihovna je opravnéna bez udani dlvodud stanovit krat§i vypajéni Ihatu, pfipadné
zadat bezodkladné vraceni knihovni jednotky pfed uplynutim vypajéni Ihdty.
Vyjimecné stanovenou krat$i vypujcni Ihatu nelze prodlouzit.

Pocet soucéasné pujéenych knihovnich jednotek

CtenaF maze mit sougasné vyplijéeno maximalné 25 knihovnich jednotek.

Rezervace knihovnich jednotek

Pokud zada ¢tenar vypujcenou knihovni jednotku, maze si ji rezervovat osobné
v knihovné (pomoci elektronického katalogu nebo prostfednictvim knihovnika)
nebo prostfednictvim internetu. Knihovni jednotka bude rezervovana 7 dnd,

po uplynuti této Ihaty bude pujéena dalSimu zajemci.
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Zada-li tenty? titul vice tenaf, stanovi se u rezervaci poradi podle chronologie
zaznamu. Ctenar mize zrusit rezervovani knihovni jednotky prostfednictvim
knihovnika, prostfednictvim svého &tenafského konta, nebo telefonicky.

Ctenaram, ktefi si v prab&hu pal roku nevyzvedli knihovni jednotky minimainé 10x,
bude mozZnost rezervaci na tfi mésice zablokovana. Rezervovany dokument vraci
étenar na provoz, kde byl pajcen.

Rezervovani neni mozné v pfipadé, ze knihovni jednotka je ur€ena vyhradné
k prezenénimu pujcovani.

Meziknihovni sluzby

Meziknihovni sluzby jsou realizovany pouze mezi knihovnami. Nalezi k nim:

. meziknihovni informacni sluzby poskytnuti bibliografickych informaci,

. meziknihovni vypujéni sluzby poskytnuti vypljéky pozadovaného
dokumentu,

. meziknihovni reprografické sluzby (v€etné pfenosu dat) poskytnuti kopie

pozadovaného dokumentu.

Jestlize ¢tendr knihovny zada dokument, ktery knihovna nema ve svém knihovnim
fondu, zprostfedkuje knihovna jeho vypUjéeni z jiné knihovny podle provadéciho
pravniho pfedpisu k MVS. Prostfednictvim MVS nejsou realizovany vypujcky AV
médii.

Za tyto sluzby uctuje knihovna manipulacni poplatek dle platného ceniku knihovny
uvedeného ve Vypujénim fadu.

Vraceni vypujéenych knihovnich jednotek

Uzivatel je povinen vratit vypljéené knihovni jednotky v takovém stavu, v jakém
si je vypUjcil a kde vyp(jcku realizoval. Jinak nese odpovédnost za vSechny
zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu knihovni
jednotky, po pfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté knihovni jednotky. Je zakazano
zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyrazfiovanim, psanim poznamek

na okraj nebo jinym zplsobem do vypuj¢ené knihovni jednotky zasahovat.

Odpovédnost za vyptjéené knihovni jednotky

Uzivatel nesmi vypUjcené knihovni jednotky puljcovat dalSim osobam. Odpovida
za né po celou dobu, kdy ma knihovni jednotky vypuj¢eny. U uzivatele mladSiho
patnacti let odpovida za knihovni jednotky rovnéz zakonny zastupce
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Obecna ustanoveni o vypujcce

Pro plj¢ovani knihovniho fondu plati smlouva o vypujcce, tj. ustanoveni ¢asti osmé
(Zavazkové pravo) hlavy Sesté ob&anského zakoniku v platném znéni a pfisludna
ustanoveni tohoto knihovniho fadu.

Prava a povinnosti uzivatel pro ptjéovani absenéné

Uzivatel odpovida za vypUjcené knihovni jednotky do té doby, dokud ma knihovna
0 vypujéce zaznam v on-line vypujénim systému. Jestlize uzivatel nepoda do 30
dni od pofizeni zaznamu namitku, ma se za to, Ze uzivatel ma vypujcené knihovni
jednotky dle téchto zaznaml, pokud se neprokaze opak. UzZivatel je srozumén

s tim a souhlasi, Ze zaznamy o vypUjckach v tomto systému jsou zavazné.

Zaznamy o vlastnich vypujckach jsou kazdému uzivateli v on-line vypUjénim
systému, je-li tento veden, nepfetrzité zpfistupnény prostiednictvim sité Internet.
Uzivatel je o vlastnich vypUj¢kach informovan pfi kazdé nasledujici vypljéce, maze
téz na vyzadani obdrzet vypis vSech zaplj¢enych knihovnich jednotek na daném
oddéleni.

Vraci-li uzivatel vyptjéené knihovni jednotky vyjimeéné postou, je povinen je fadné
zabalit a poslat doporu€ené. Za knihovni jednotky odpovida az do okamziku, kdy ji
knihovna pfevzala a nezjistila zavady.

Jestlize uzivatel nevrati knihovni jednotku pujéenou absencéné ve stanovené Ihite,
uctuje knihovna uzivateli smluvni pokutu za prodleni v dale stanovené vysi

a za dale stanovenych podminek. Uzivatel je povinen uhradit smluvni pokutu

za prodleni i v pfipadé, Zze neobdrzel upominku.

Trva-li prodleni uzivatele s vracenim vypujcené knihovni jednotky déle nez

6 mésicu, povazuje se knihovni jednotka za ztracenou a uzivatel je povinen uhradit
cenu knihovni jednotky. Jestlize uzivatel ani po upomenuti knihovni jednotku
vypuj¢enou absencné nevrati, nebo neuhradi cenu knihovni jednotky, bude dale
postupovano pravni cestou. Pfi vymahani pravni cestou uctuje dale knihovna
pausalni nahradu naklad( spojenych s pfipravou tohoto vymahani a naklady
pravniho zastoupeni.

Do vyporadani v8ech pohledavek uzivatele ma knihovna pravo pozastavit uZivateli
poskytovani viech sluzeb.

Uzivatel je povinen sledovat své vypujcky. Vypujéky musi prodluzovat vzdy
prostfednictvim svého ¢tenarského konta v knihovné, e-mailem, nebo telefonicky.
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PODMINKY PREZENCNICH SLUZEB

Prezenéni sluzby

Prezenéni sluzby se v knihovné poskytuji vSem uzivatelllm — informacni sluzby,
pristup k elektronickému katalogu knihovny a internetu. UzZivatelé maji moznost
vytvofit si pro vlastni potfebu digitalni kopii poZadovaného dokumentu,

a to na vlastnim skeneru nebo prostfednictvim vlastniho digitalniho fotoaparatu.
Registrovanym ¢tenarlim se poskytuji prezenéni vypUjéni sluzby — knihy z pFiruéni
knihovny, AV média, posledni &isla ¢asopisli a novin.

Prezenéni sluzby urené registrovanym ¢tenafiim (vyuziti internetu, vyuzivani
audio a video techniky a dalSich technickych zafizeni) budou poskytovany pouze
v pfipadé vyrovnani jejich zavazk( vici knihovné.

Prezenéni vypljcky jsou umoznény v§em uzivatelim, prezenéni vypUjcky z pFiruéni
knihovny pouze &tenarlim s platnym étenafskym prikazem. Tyto vypujcky jsou

pfi vydeji knihovni jednotky ze skladu registrovany do karty ¢tenare. Prezencné
pujéenou knihovni jednotku si mize ¢tenar vypUjéit absenéné nebo ji vratit

v pfedem domluveném terminu. Neucini-li tak, vztahuji se na knihovni jednotku
stejné sankéni poplatky (smluvni pokuty) jako na nevracenou absenéni vypujcku.

Prezencni poslech a vyuzivani dalSich technickych zarizeni

Vyuzivani zvukovych a zvukové obrazovych dokument( a pfislusnych technickych
pFistroju je umoznéno registrovanym ¢tenafim na vybranych pracovistich po dobu
dvou hodin, tento &as Ize po dohodé s knihovnikem prodlouzit, neéeka-li

na uvolnéni mista dalSi zajemce.

Vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatelé maji pravo vyuzivat vypocetni techniku k vymezenym ucelim, zejména
k pfistupu ke sluzbam sité Internet. Uzivatelé musi ovladat praci na pocitaci

v operacnim systému Windows a zakladni principy prace s potfebnymi aplikacemi.
Zprovoznéni a vypinani PC provadi knihovnik.

Pfi pouzivani elektronického katalogu se Fidi uzivatelé pokyny knihovnika.

Prezenéni vyuZziti CD-ROM nebo DVD je mozné po pfedlozeni platného
¢tenarského prikazu a zaregistrovani vypujcky zdarma po dobu jedné az dvou
hodin. Tuto dobu Ize po dohodé s knihovnikem prodlouzit, neceka-li na uvolnéni
pocitaCe dalSi zajemce.

Internet v knihovné je zpfistupnén bezplatné predevsim jako zdroj informaci
slouzicich vyhradné k osobni potfebé uzivatell, a pfedevsim jejich studijnim
uceldm.
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Ctenafi mohou sluZeb vyuZivat pouze v pfipadé, Ze nemaji viigi knihovné jakékoliv
zavazky. Neregistrovany uZivatel se pfed kazdym vyuZitim pfistupu k internetu
zaeviduje: poskytne své jméno, pfijmeni, datum narozeni a Cislo platného dokladu
totoznosti (obcanského priikazu, cestovniho pasu, Fidi¢ského prikazu)
knihovnikovi, ktery tyto udaje ovéFi podle predloZeného dokladu totoznosti. Udaje
nejsou ukladany do online knihovniho systému a jsou evidovany jeden rok (tj. 365
dni od data zapisu) vyhradné jako dikazni material v pfipadé zneuziti pfistupu

na internet pro trestnou ¢innost. Tyto Udaje jsou prabézné automaticky po uplynuti
lhaty 365 dn( likvidovany.

Déti do 15 let mohou pfistup k internetu vyuzit pouze v pfipadé, ze jsou
registrovany jako ¢tenafi knihovny a predlozi pisemny souhlas rodi¢u

nebo zakonnych zastupcu s pfistupem k internetu. PFistup k internetu détem

do 15 let je umoznén pouze v oddélenich pro déti a mladez jednotlivych provozu
nebo na PC dle pokyn( knihovnika. Pfistup k internetu je umoznén pfipadné jejich
rodi€im nebo zakonnym zastupclim jakozto doprovodu déti.

Délka pobytu na internetu je dana pocitacovou kapacitou pracovisté a momentalini
situaci na pracovisti vy$§im pocétem zajemcu o internet. Pro vSechny uzivatele

je miniméalni doba poskytnuti pfipojeni v délce 30 minut. Ctenafdm s platnym
¢tenarskym prikazem a vyrovnanymi zavazky vici knihovné se automaticky tato
doba prodluzuje o dalSich 30 minut. Ne€eka-li dalSi zajemce &i neni-li misto
rezervovaneé dalSim zdjemcem, je mozné dobu po dohodé s knihovnikem jesté
prodlouzit. Neregistrovanym uZivatelim je umoznén pfistup k internetu 1x denné
na jednom pracovisti. NeCeka-li dal§i zajemce, je mozné tuto dobu prodlouzit.

V pfipadé zajmu o pfipojeni musi neregistrovany uZzivatel uvolnit misto dal§imu
zajemci. DalSi prodlouzeni neni mozné.

Kazdy uzivatel je povinen hlasit zahajeni i ukon€eni prace s internetem
knihovnikovi.

Je zakazano nahravat jakykoliv jiny software nebo soubory.

Uzivatelé jsou povinni vyuzivat informacéni prameny na internetu v souladu

s pravnimi a moralnimi normami. Je zakazano jakkoliv vyuzivat internetové stranky
s pornografickym, narodnostné a nabozensky urazlivym obsahem, stranky
propaguijici rasismus, nasili nebo podnécujici k uzivani drog. Pfi opakovaném
porusovani téchto pravidel bude uzivateli zakazan pfistup na internet na dobu tfi
mésicu, ostatni sluzby uzivatele nejsou dotceny.

Zadny uzivatel nesmi vykonavat &innost, které by poskodila provoz PC, periférii
nebo sit, nesmi blokovat komunikaéni linky a omezovat vykon PC. Pfistup

k internetu nesmi byt zneuzit pro jakoukoli reklamni nebo komer¢ni €innost.
Pouzivani bankovnich a dalSich aplikaci s pfistupem k finanénim a jinym u&tim
uZivatele je mozné pouze na vlastni zodpovédnost.

Na vSech PC je zakdzano hrani her s nasilnou a hazardni tematikou. Hrani
pocitacovych her je mozné po dobu 60 minut, po dohodé s knihovnikem
s moznosti prodlouzeni.
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UzZivatel je povinen zachazet s vypocetni technikou tak, aby nedoS$lo k poSkozeni
pocitace a jeho pfisluSenstvi. Pfipadné zavady &i poSkozeni uzivatel ihned ohlasi
knihovnikovi. Skodu vzniklou vlastnim zavinénim je uzivatel povinen uhradit.

V prostorach knihovny je uzivatelim k dispozici zdarma sluzba bezdratového
pfistupu k internetu. Pravidla pro vyuzivani této sluzby upravuje provozni rad
WI-FI, ktery tvofi pfilohu €. 3 tohoto Knihovniho fadu.

Provoz datovych siti mize byt omezen nebo prerusen z dlivodu nezbytné
technické hardwarové nebo softwarové udrzby, pfipadné z jinych davodu.

Informacni sluzby

Knihovna informuje o svych sluzbach na internetové adrese
www.plantaz-blatna.cz a v pfiméfeném rozsahu na viditelnych mistech ve svych
prostorach.

Kazdy uzivatel knihovny ma pravo vyzadat si zakladni informace o knihovné,
bibliografické, referen¢ni a faktografické informace.

Knihovna poskytuje Ustni, pisemné, telefonické a elektronické informace

z informacniho aparatu knihovny a zprostiedkovava informace z vnéjSich
informacnich zdroja. Knihovna zodpovida dotazy tykajici se jejiho fondu,
poskytovani sluzeb, otazky provozniho charakteru a dotazy spojené se svym
regionem.

Ustni informace poskytuje knihovna bezplatné.

K samostatnému vyhledavani informaci zpfistupnuje knihovna uzivatelim fondy
pFiru€nich knihoven, bibliografie, ¢tenarské katalogy a elektronické databaze.

PLATBY Z PRODLENI, UPOMINKY, NAHRADY ZTRAT A SKOD

Ztraty a nahrady

Ctenéf je povinen neprodlené nahlasit ztratu nebo poskozeni pGjéené knihovni
jednotky a odpovida za vzniklou $kodu, kterou je povinen ve stanovené lhaté
nahradit. Za poSkozeni se nepovazuje poSkozeni béZnym opotfebenim

nebo poskozeni, které neni patrné pfi bézné vypujcni manipulaci s knihovni
jednotkou.

Zpusobenou Skodu musi ¢tenaf nahradit podle pozadavku knihovny
. nepoSkozenym exemplafem téhoz titulu a vydani,

. exemplafem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality, u periodik
aktualnim c&islem,
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. finanénim vypofadanim odpovidajicim cené knihovni jednotky (cena
dokumentu se obvykle stanovuje podle roku vydani: do roku 1992 jako
pétinasobek pofizovaci ceny, od roku 1992 jako pofizovaci cena), a dale
pausalni nahradé nakladll na knihovnické zpracovani nahradniho
dokumentu.

V pfipadé ztraty nebo poskozeni &asti vicesvazkového kompletu je ¢tenaf povinen
dat nahradou stejné vydani chybéjici ¢asti dila, jinak je knihovna opravnéna zadat
nahradu za cely komplet.

Ve vSech pfipadech nahrady Skody uhradi ¢tenaf knihovné navic poplatek
za ukony spojené s likvidaci zplsobené Skody, véetné nahrady knihovnického
a knihafského zpracovani ztracené nebo zni¢ené knihovni jednotky.

PFi mensim poskozeni tisténych materialt uhradi ¢tenar naklady na zhotoveni kopii
poskozenych stran a na pfevazbu. UzZivatel je také povinen uhradit opravu &i
nahradu jim poSkozeného specialniho obalu.

Za poskozeni €i ztratu technického zafizeni a e-Ctecky je nutné uhradit naklady
na opravu nebo pofizovaci cenu zafizeni.

Je-li dluzna Castka vysSi nez 500 K¢, je mozné dohodnout splatkovy kalendar.
Dluzné &astky Ize platit v hotovosti.

Zalohy, kauce a placeni predem

PFi absencnich vypujckach e-¢tecky zada knihovna jako zaruku fadného vraceni
slozeni kauce ve vysi 1.000,-K&. Kauce se sklada v hotovosti. Pfi fadném vraceni
neposkozené vypujcky se uzivateli kauce vrati.

Sankgéni platby

Pokud &tenar nevrati vypujcené knihovni jednotky ve stanovené Ih(ité, zaplati
knihovné& smluvni pokutu za prodleni (dale jen smluvni pokuta za prodleni). Vy3e
smluvni pokuty za prodleni se uréuje podle poc¢tu vyplj¢enych knihovnich jednotek
a podle doby prekro¢eni fadné vypuljcni Ihaty. Smluvni pokuty za prodleni se Uétuji
bez ohledu na to, zda byly vypujcky upominany nebo ne a narlstaji nezavisle

na terminech pfipadného upominani.

Vy3&i smluvnich pokut za prodleni ur€uje platny cenik knihovny uvedeni
ve Vypujénim fadu.

Povinnost platit smluvni pokutu za prodleni nastava dnem nasledujicim
po ukonc&eni vypujéni Ihaty.

Smluvni pokutu za prodleni Ize prominout, jestlize zpozdéni bylo prokazatelné
zplsobeno zavaznymi pfekazkami. Za nezavinéné prodleni se povaZuje
hospitalizace, pracovni neschopnost, zivelna pohroma a dalSi objektivni pfekazky,
které ctenaf nemohl pifekonat a které branily v€asnému vraceni vypuljcek. Existenci
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takové prekazky musi ¢tenar prokazat. Za objektivni pfekazku se nepovazuje
dopravni vyluka, nepfizen pocasi apod.

Vymahani nevracenych vypljcek

Nezavisle na vymahani sankénich plateb vymaha knihovna upominkami vraceni
knihovnich jednotek. Po tfech bezvyslednych upominkach nasleduje vymahani
pravni cestou. Ctenar spolu se sank&nimi platbami hradi knihovné naklady spojené
s agendou pfipravy vymahani pravni cestou. Upominky knihovna zasila zpisobem
a ve formé dle svého uvazeni.

Naklady za jednotlivé upominky jsou uvedeny v aktualné platném ceniku knihovny
uvedeném ve VypUQjénim Fadu, jejich vySe je platna pro vSechny druhy knihovnich
jednotek.

Pfed uplynutim vypujéni Ihaty bude prostfednictvim zaslano étenarlim upozornéni
na tuto skute¢nost. Tato sluzba se poskytuje automaticky, ¢tenar si mize zazadat
0 jeji zruSeni u knihovnika.

V pfipadé, Ze je knihovna nucena zahajit vymahani pravni cestou, uzivatel je
povinen nahradit naklady pravniho zastoupeni. Tyto naklady se fidi pfislusnou
pravni Upravou.

ZAVERECNA USTANOVENI

Pravni vztahy

Pokud neni v tomto knihovnim fadu stanoveno jinak, plati pro Upravu pravnich
vztah(l mezi knihovnou a uzivateli jejich sluzeb pfislusna ustanoveni ob&anského
a obchodniho zakoniku.

V prostoru knihovny je vyvéseny vytahy z tohoto knihovniho fadu, jeho plné znéni
je k dispozici u knihovnika a na www.plantaz-blatna.cz.

Stiznosti

Veskeré stiznosti, oznameni a podnéty tykajici se sluzeb knihovny muze uzivatel
sdélit knihovnikovi, oznamit vedoucim jednotlivych provoz{l nebo fediteli/feditelce
Kulturni PlantéZe Blatna. Pro jejich vyfizovani plati ustanoveni pfisluSnych
zakonnych norem.
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ZruSeni prava pouzivat sluzeb knihovny

Uzivatel, ktery hrubé porusil nebo opakované porusuje Knihovni fad, mize byt
pracovnikem provozu trvale zbaven prava pouzivat urcity druh sluzeb. Povinnost
nahradit zplsobenou $kodu neni dotéena.

Do knihovny nemaji pfistup a budou z ni vykazany osoby v podnapilém stavu
Ci pod vlivem omamnych latek, osoby chovajici se hrubé a nevhodné,
nezachovavajici hygienické normy nebo ohroZujici bezpecnost, zdravi a dalSi
prava uzivateltd a zaméstnanct knihovny.

V knihovné neni dovoleno telefonovat, jist a rusit pfitomné hlasitym hovorem.

Ve vSech prostorach knihovny neni dovoleno spat, je tfeba chovat se ohledupiné
k ostatnim a zachovavat pravidla slusného vystupovani. Navstévnici, ktefi hlukem,
zapachem, nevhodnym &i agresivnim chovanim obté&Zuji ostatni, mohou byt

z knihovny vykézani.

Knihovna pofizuje fotografickou dokumentaci z pofadanych akci, na které jsou
zachyceni nahodni navstévnici knihovny pouze pro uéely dokumentacni

a prezentacni. Zvefejiiuje ji na svych webovych strankach, socialnich sitich,
nasténkach v prostorach knihovny a v tisténych informacnich materialech.

Vyjimky ke Knihovnimu fadu

Vyjimky ze zasad Knihovniho fadu povoluje Feditel/feditelka Kulturni Plantaze
Blatna nebo povéreny pracovnik.

Prilohy Knihovniho fadu

Nedilnou soucasti knihovniho fadu jsou tyto pfilohy:
1. Informace o ochrané osobnich Udaji ¢tenaru

2. Vypujéni fad

3. Provozni Fad pro vyuzivani internetu

4. Pravidla pljCovani cteCek elektronickych knih

Dotcené pfilohy stanovi podrobnéjsi zasady poskytovani knihovnickych,
informacnich a dalSich sluzeb. V pfipadé rozporu Knihovniho fadu a jeho pfiloh
plati ujednani v pfilohach. Otazky vyslovné neupravené pfilohami se vzdy fidi
Knihovnim Ffadem.
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Zmény Knihovniho fadu, u¢innost

Knihovna je opravnéna kdykoli Knihovni fad zménit. Kazdou zménu je povinna
zverejnit na svych internetovych strankach nejméné 30 dni pfed jeji u€innosti.
Pokud uzivatel vyslovi nesouhlas s témito zmé&nami do jejich ucinnosti, vztahuje
se na néj Knihovni fad v dosavadnim znéni. Knihovna i uzivatel jsou opravnéni
v tomto pfipadé zrusit registraci uzivatele s tim, Zze uZivatel je opravnén

se opétovné kdykoli zaregistrovat.

Tento Knihovni fad se vztahuje i na vSechny uzivatele registrované
dle pfedchozich knihovnich fadd, a to od data jeho ucinnosti, pokud uzivatel
do 30 dnu od ucinnosti tohoto knihovniho Fadu nezrusi svou registraci.

Tento Knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2024.

V Blatné dne 1. ledna 2024

MgA. Ing. Bronislava Winklerova
feditelka
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